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Politique de confidentialité en matiére de protection des données

Qui sommes-nous ?
Adresse : Avenue Industrielle 12, 1227 Carouge

Site internet : https://www.fegems.ch

Données personnelles collectées, finalités, communication et durée de stockage

Les visiteur-euses ont la possibilité de téléverser leur candidature spontanée sur le site. Cela
impliqgue des données d’identification personnelle, d’activité professionnelle, de scolarité et de
formation. Ces données sont récoltées sur la base consentie du-de la visiteur-euse et sont mises
a la disposition des responsables candidatures de nos institutions membres (rle déterminé au
sein de chaque établissement donnant un accés spécifique a ces données). Les dossiers sont
conservés 30 jours dans notre base de données et sont ensuite automatiquement détruits.

Le nom, le prénom et l'adresse e-mail personnelle/professionnelle des personnes désirant
recevoir nos newsletters sont recensés par le biais d’un formulaire d’inscription. L’adresse IP
utilisée lors de l'inscription est également stockée pour empécher un abus du systéme. Le service
d’envoi MailPoet est utilisé afin de nous permettre de suivre les clics et les ouvertures des
newsletters. Ces informations sont récoltées dans le but exclusif de transmettre a 'abonné-e les
informations qu’il-elle a demandé a recevoir ainsi que pour améliorer le contenu de nos envois.
Toute souscription peut étre annulée en tout temps a l'aide du lien figurant au bas de chaque
newsletter. Ces données personnelles sont stockées aussi longtemps que la personne concernée
est abonnée.

Le nom, le prénom, la fonction et 'adresse e-mail professionnelle des personnes qui désirent
suivre une formation dispensée par la Fegems sont recensés par le biais d’'un formulaire
d’inscription. Elles sont récoltées a des fins logistiques dans le but exclusif de fournir la formation
souhaitée. Elles sont traitées par les personnes chargées de la logistique des formations. Ces
données personnelles sont stockées durant dix ans a des fins statistiques, mais aussi dans
I'éventualité ou une attestation de formation devrait étre reproduite. Au-dela de ce délai, les
données personnelles sont entierement anonymisées. Chaque année, un relevé de ces données
est transmis a chaque structure membre pour rendre compte de la consommation annuelle de
formation. Chaque inscription fait également I'objet d’'un mail d’alerte. Ces mails sont stockés
sur notre serveur Exchange Online hébergé en Union Européenne et sur le serveur de la Fegems
hébergé dans nos locaux. La durée de conservation est d’'un an et les mails sont _ensuite
manuellement supprimés. La destruction n’est pas définitive mais les droits d’accés aux mails
supprimeés sont réservés a notre prestataire informatique qui peut, en cas de nécessité et a notre
demande, y avoir acceés.
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Les visiteur-euses ont la possibilité de renseigner notre formulaire de contact qui recense leur
nom, prénom et adresse e-mail. Ces informations sont nécessaires pour garantir la qualité du
suivi de la demande et elles ne sont utilisées qu’'a cette fin. Ces données sont traitées par les
personnes chargées de répondre aux demandes externes a la Fegems. Les mails sont stockés
sur notre serveur Exchange Online hébergé en Union Européenne pendant 1 an et sont ensuite
manuellement supprimés. La destruction n’est pas définitive mais les droits d’accés aux mails
supprimeés sont réservés a notre prestataire informatique qui peut, en cas de nécessité et a notre
demande, y avoir acces.

Le nom, le prénom, la fonction et 'adresse e-mail professionnelle des personnes qui désirent
avoir accés a I'espace membres sont recensés par le biais d’'un formulaire d’inscription. Elles sont
récoltées dans le but exclusif de créer un compte personnel et unique. Ces données personnelles
sont stockées aussi longtemps que la personne concernée détient un compte. Chaque
détenteur-trice d’'un compte peut voir, modifier ou supprimer ses informations personnelles a tout
moment (a I'exception de leur identifiant). Les « Responsables extranet » de I'établissement
concerné ainsi que les administrateur-trices de la Fegems peuvent aussi voir et modifier ces
informations. Les détenteur-trices d’'un compte peuvent a tout moment en demander la
suppression, soit auprés du « Responsable extranet » de leur établissement, soit auprés de
'administrateur-trice extranet de la Fegems, a I'adresse extranet@fegems.ch.

Toutes ces données sont hébergées de maniére sécurisée chez Infomaniak, en Suisse.

Médias
Si vous téléversez des images sur notre site, nous vous conseillons d’éviter de téléverser des

images contenant des données EXIF de coordonnées GPS. Les personnes visitant notre site
peuvent télécharger et extraire des données de localisation depuis ces images.

Cookies

Si vous vous rendez sur la page de connexion, un cookie temporaire sera créé afin de déterminer
si votre navigateur accepte les cookies. Il ne contient pas de données personnelles et sera
supprimé automatiquement a la fermeture de votre navigateur.

Lorsque vous vous connecterez a votre compte lié a 'espace membre, nous mettrons en place
un certain nombre de cookies pour enregistrer vos informations de connexion et vos préférences
d’écran. La durée de vie d’'un cookie de connexion est de deux jours, celle d’'un cookie d’option
d’écran est d’'un an. Si vous cochez « Se souvenir de moi », votre cookie de connexion sera
conservé pendant deux semaines. Si vous vous déconnectez de votre compte, le cookie de
connexion sera effacé.

En modifiant ou en publiant une publication, un cookie supplémentaire sera enregistré dans votre
navigateur. Ce cookie ne comprend aucune donnée personnelle. Il indique simplement I'ID de la
publication que vous venez de modifier. Il expire au bout d’un jour.
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Contenu embarqué depuis d’autres sites

Les articles de ce site peuvent inclure des contenus intégrés (par exemple des vidéos, images,
articles...). Le contenu intégré depuis d’autres sites se comporte de la méme maniére que sile-la
visiteur-euse se rendait sur cet autre site.

Ces sites web pourraient collecter des données sur vous, utiliser des cookies, embarquer des
outils de suivis tiers, suivre vos interactions avec ces contenus embarqués si vous disposez d’un
compte connecté sur leur site web.

Les droits que vous avez sur vos données

Vous pouvez demander a recevoir toutes les données personnelles que nous possédons a votre
sujet. Vous pouvez également en demander la suppression. Cela ne prend pas en compte les
données stockées a des fins administratives, Iégales ou de sécurité. Nous vous invitons pour ce
faire a contacter notre délégué-e a la protection des données a 'adresse Ipd@fegems.ch.

Statistiques et mesures d’audience

L’outil de I'nébergement Infomaniak récolte les adresses IP anonymisées afin de produire des
statistiques (nombre de visites, hits, etc.). Les autres données statistiques fournies par I'outil ne
sont pas liées aux adresses IP. Les informations sont conservées pour toute la durée de vie de
I'hébergement.

Utilisation et transmission de vos données personnelles

Si vous demandez une réinitialisation de votre mot de passe, votre adresse IP sera incluse dans
I'e-mail de réinitialisation.

Les données personnelles soumises sur notre site internet ne sont transmises a aucun tiers
(exception faite des données personnelles relatives aux inscriptions aux formations, mentionné
précédemment).

Nos prestataires informatiques peuvent, en cas de demande de support spécifique de notre part,
avoir acces a ces données. Elles ne sont traitées qu'en cas de nécessité pour résoudre un
probléme identifié.

Comment nous protégeons vos données

La Fegems a désigné un-e délégué-e a la protection des données qui a regu la formation
nécessaire pour assumer cette responsabilité.

Les droits d’accés aux diverses données personnelles récoltées sur notre site internet ne sont
accordés qu’aux personnes chargeées de les traiter ou de suppléer au traitement.
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