
 Réceptionniste (CDI à 60%) 
Entrée de suite ou à convenir 

 

 

 

 

En tant qu’organisation sociale basée sur des valeurs 
chrétiennes et organisation à but non lucratif, l’Armée du 
Salut Suisse offre un soutien adapté aux personnes et à 
leurs besoins spécifiques. La Résidence Amitié est un EMS 
de 52 lits situé au cœur de la ville de Genève, donnant sur 
la rue de la Servette, qui offre à ses  résident.e.s un 
encadrement de qualité dans un espace lumineux et 
convivial. Nous sommes à la recherche de notre futur.e 
réceptionniste. 
 

 Vos responsabilités 

• Vous appliquez les principes fondamentaux de l'Armée 
du Salut, tels qu'ils sont décrits dans le Concept général 
pour le travail social de l'Armée du Salut. 

•  Vous participez à la mission de l’EMS en vue du bien-
être des résidents et de leur accompagnement. 

•  Vous contribuez à l’accompagnement pluridisciplinaire 
des résidents et êtes investis dans la vie de l’institution. 

 

 Votre profil 

• Adhésion aux valeurs de l’Armée du Salut 
• CFC Employé.e de commerce, ou expérience de 2 ans 

dans le poste demandé. 

• Nationalité suisse ou titulaire d'un permis de travail 
valide 

• Bonne maitrise du français, autres langues un atout 
• Aisance avec les outils informatiques (Word, Excel, etc) 
• Accueille, renseigne et oriente les proches et autres 

visiteurs dans l’établissement 

• Capacité d’accueil, d’écoute et de bienveillance 

• Bonnes connaissances du réseaux genevois 

• Gestion de plusieurs tâches en simultané, bonne gestion 
du stress 

• Faire preuve de polyvalence et être force de propositions 
• Sens développé des relations humaines, de la discrétion 

et une bonne capacité d’adaptation 

• Aptitude confirmée à travailler en autonomie et en 
coordination avec l'équipe pluridisciplinaire 

• Rigueur professionnelle et ponctualité 
• Capacité d'observation et d'analyse des situations 
• Bonnes connaissances du domaine de la personne âgée 

un atout 

• Gestion des appels, courriers, courriels  
• Aisance à gérer une caisse et des contrats de parking 

 Nous offrons 

• Un poste passionnant et varié dans un environnement 
unique et valorisant. 

• Une activité avec des équipes compétentes et motivées 

• D’excellentes conditions de travail liées à la CCT Fegems 
• Une bonne infrastructure et un lieu de travail près de la 

gare de Genève 
• Des possibilités intéressantes de formation continue et 

de bonnes prestations sociales 

 
Si cette annonce a éveillé votre intérêt, nous nous 

réjouissons de recevoir votre dossier de candidature 

complet (CV, lettre de motivation, certificats de travail, 

diplômes et attestations de formation). 

 

 

EMS Résidence Amitié 

En route pour plus d’humanité 

 

partenaires et professionnels 

 

 

Informations : www.residence-amitie.com 
Renseignements : Manon COLLOMB, réceptionniste, +41.22.919.95.95 
Postulation : manon.collomb@armeedusalut.ch  

Résidence Amitié 
     Rue Baudit 1 
    1201 Genève 

 


